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1. Seleccionar el tipo de autor de correspondencia
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2. Si el autor de correspondencia es de la UNACH deberá

colocar su número de matrícula o nómina, hacer click en la lupa

y automáticamente el sistema reconocerá la información básica,

debiendo capturar el autor de correspondencia la subsecuente

para poder continuar con el registro de información.
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2. Si el autor de correspondencia es externo a la UNACH

deberá requisitar el formulario que se despliega con la

información solicitada
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3. Seleccionar el monto a pagar y hacer click

en el botón +Agregar
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3. El monto aparecerá en el recuadro inferior y

en TOTAL
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4. En caso de requerir factura deberá indicarlo en este paso.

En caso de no hacerlo, posteriormente será

complicado poder realizar la facturación de su pago



Sistema de pago
cuota de recuperación

4. Al elegir la opción Si, se desplegará el formulario para colocar

los datos fiscales para la facturación

Atención especial

a esta nota
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4. Seleccionar “Pago en una sola exhibición”
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4. Se sugiere seleccionar “Gastos en general”, pero esta

información deberá corroborarla con su Institución, en caso de

que la factura se emita a nombre de ella
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4. Verificar que el correo que coloque sea el que consulta

constantemente; recuerde que probablemente la factura llegue

a la bandeja de “correo no deseado” por lo que deberá

consultarla constantemente.

Antes de dar Siguiente deberá habilitar la casilla donde

establece que los datos fiscales capturados son correctos; es

importante señalar que posteriormente será complicado rehacer

la factura



Link para ingreso al Sistema de pago
cuota de recuperación

https://sysweb.unach.mx/FichaReferenciada/Form/Registro_Partic

ipantes.aspx?evento=202200173

Para cualquier duda al respecto, favor 

de escribir al correo 

congreso.mesoamericano@unach.mx

https://sysweb.unach.mx/FichaReferenciada/Form/Registro_Participantes.aspx?evento=202200173
mailto:congreso.mesoamericano@unach.mx
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